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Mitarbeiter_in Verwaltung in unseren 
Wohngemeinschaften für Menschen mit 
Behinderungen in Vomp und Wattens 
2 Stellen in Teilzeit zu je 21 Wochenstunden, ab spätestens 01. Mai 2026 

Wir fördern Vielfalt und sind selbst vielfältig: Seit 1993 begleitet TAFIE Menschen zwischen 16 und 
99 bei der Gestaltung ihres Alltags, beim Wohnen, in der Arbeit, bei Bildung und Freizeit; inzwischen 
in insgesamt neun unterschiedlichen Projekten. 

Unsere Wohngemeinschaften in Vomp und Wattens sind 
vollzeitbegleitende Einrichtungen für je 9 Menschen mit Behinderungen. 
Dabei ist es uns ein besonderes Anliegen, auf die individuellen 
Bedürfnisse der Nutzer_innen einzugehen. Die qualitativ hochwertige 
Begleitung im Alltag ist uns äußerst wichtig. 

Diese spannenden Aufgaben erwarten dich: 
Als "Operativer Anker" übernimmst du eine Schlüsselrolle in der 
Administration und Hauskoordination. Damit entlastest du die Leitungen 
der WGs maßgeblich. 
 Du bist die zentrale Anlaufstelle in der WG für die Mitarbeiter_innen 

und Externe (z.B. Handwerksbetriebe) in administrativen 
Angelegenheiten. 

 Du verantwortest u.a. das Belegwesen und die Haushaltsabrechnung. 
 Du unterstützt im Behörden- und Antragswesen. 
 Weitere abwechslungsreiche Aufgaben wie z.B. die Koordination der Zivildiener runden 

deinen Arbeitsalltag ab. 
 Die beiden ausgeschriebenen Stellen vertreten sich gegenseitig. 

Die Stelle passt ideal zu dir, wenn du das mitbringst: 
 Eine kaufmännische Ausbildung und mind. 3 Jahre Arbeit im Verwaltungsbereich 
 Idealerweise Erfahrung im Sozialbereich 
 Sicherheit als PC-Anwender_in, vor allem mit MS-Office 
 Pragmatische eigenverantwortliche Arbeitsweise und Hands-on-Mentalität gepaart mit 

Genauigkeit und Verlässlichkeit 

Wir bieten dir klare Rahmenbedingungen und Aufgaben, wertschätzende Kommunikation auf 
Augenhöhe, Weiterbildungsmöglichkeiten und ein attraktives Paket an Sozialleistungen. 

Wir stufen diese Tätikgeit in die Verwendungsgruppe VII SWÖ-KV ein. Die Entlohnung beträgt 
somit auf Basis Vollzeitbeschäftigung (37 Wochenstunden) ab € 3.074,80. Deine einschlägige 
Berufserfahrung erhöht dein Gehalt. 

Bewerbungen von Menschen mit Behinderung sind ausdrücklich erwünscht. 

Mehr Infos zu TAFIE findest du auf www.tafie.at.  

Wenn du dich angesprochen fühlst, sende deine Bewerbungsunterlagen an bewerbung@tafie.at 
(Annemarie Markart). 


